ZARZADZENIE NR 45
Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 11 lipca 2019 r.

w sprawie Regulaminu studiéw podyplomowych
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
poz. 1668, z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 160 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. poz. 1668, z p6zn.zm.) oraz uchwaty nr 13 Senatu ZUT z dnia 25 lutego 2019 r. w sprawie
Zasad opracowywania programow studiow podyplomowych zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.!
. Wprowadza si¢ Regulamin studiow podyplomowych w Zachodniopomorskim Uniwersytecie
Technologicznym, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

. Na mocy niniejszego zarzadzenia Rektor udziela przewodniczacym komisji kwalifikacyjnych na
studia podyplomowe pelnomocnictwo do podpisywania dokumentow okreslonych w § 3 ust. 71 8
Regulaminu studiéw podyplomowych. Sporzadzenie odrebnego dokumentu pelnomocnictwa nie jest
juz wymagane.

. Pelnomocnictwo, o ktéorym mowa w ust. 2, zwigzane jest z wykonywaniem obowigzku wskazanego
w § 3 ust. 5 Regulaminu studiow podyplomowych, co oznacza, ze nie moze by¢ cedowane na inne
osoby. Petnomocnictwo wygasa z chwilg likwidacji danych studiow podyplomowych lub z dniem
odwotania z pelnienia obowigzkow kierownika studiow podyplomowych.

. W razie nieobecno$ci osoby posiadajacej petnomocnictwo, dokumenty wymienione w ust. 2
podpisuje Rektor.

§2.

Do studiéw podyplomowych uruchomionych przed dniem wejScia w Zycie niniejszego zarzadzenia
stosuje si¢ dotychczasowe przepisy Regulaminu studiéw podyplomowych, o ktorym mowa w § 3.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie nr 31 Rektora ZUT z dnia 30 czerwca 2015 r. w sprawie Regulaminu studiow
podyplomowych w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. inz. Jacek Wrobel, prof. ZUT

! zmiana treéci paragrafu zarzadzeniem nr 48 Rektora ZUT z dnia 6 sierpnia 2019 r.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 45 Rektora ZUT z dnia 11 lipca 2019 r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W ZACHODNIOPOMORSKIM UNIWERSYTECIE TECHNOLOGICZNYM W SZCZECINIE

§ 1.

Postanowienia ogolne

. Regulamin studiéw podyplomowych okresla ogolne zasady organizacji i ksztatcenia na studiach

podyplomowych, prawa i obowigzki uczestnika studiow podyplomowych prowadzonych
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

. Uzyte w regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1) Uczelnia — nalezy przez to rozumie¢ Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny
w Szczecinie,
2) uczestnik — osoba, ktora podjeta ksztatcenie na studiach podyplomowych;
3) regulamin — Regulamin studiow podyplomowych;
4) studia — studia podyplomowe;
5) PRK- Polskie Ramy Kwalifikacji
6) ustawa — ustawa z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz.
1668, z pozn. zm.).
?Zadaniem studiow podyplomowych jest poglebianie wiedzy nabytej w toku studiow wyzszych, jej
uzupelnianie, ksztalcenie umiejetnosci, uzyskanie dodatkowej specjalnosci lub nabycie okreslonych
uprawnien, jesli Uczelnia posiada uprawnienia do ich nadawania.
Studia podyplomowe prowadzone sg przez Uczelnie, ktora zapewnia obsade¢ kadrowa o kwalifikacjach
odpowiadajacych rodzajowi tych studiow oraz spetniajg warunki lokalowe wraz z wyposazeniem
niezbednym do realizacji zadan edukacyjnych.
Studia podyplomowe umozliwiaja uzyskanie kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8 PRK.
Nadzor nad dziatalnos$cig studidéw podyplomowych w Uczelni sprawuje Rektor.
Nadzor merytoryczny nad studiami sprawuje dziekan wydziatu na ktorym prowadzone sg studia.
3Uczelnia stwarza osobom z niepelnosprawno$ciami lub innymi szczegdlnymi potrzebami warunki
do pelnego udziatu w procesie rekrutacyjnym oraz odbywaniu ksztatcenia na studiach podyplomowych.

§ 2.

Organizacja studiow podyplomowych

. Program studiéw podyplomowych nie moze by¢ sprzeczny z zasadami opracowywania programow

studiow podyplomowych ustalonymi przez Senat.

. Studia podyplomowe tworzy, uruchamia, wznawia i likwiduje Rektor w drodze zarzadzenia.
. “>Dziekan, w terminie okreslonym w zalgczniku, sktada do prorektora ds. ksztalcenia wniosek

0 utworzenie studiow podyplomowych wraz z kalkulacja wstepng oraz programem tych studiow
zaopiniowanym przez kolegium opiniodawczo-doradcze dziekana oraz wydzialowego koordynatora
ds. ECTS, a w przypadku wiaczenia kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu studiow
do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji, propozycja przypisania poziomu PRK.

3a.°Dziekan, w terminie okreslonym w zatgczniku, sktada do prorektora ds. ksztalcenia wniosek

0 zmiany w programie studiow podyplomowych wraz z programem tych studiéw zaopiniowanym
przez kolegium opiniodawczo-doradcze dziekana oraz wydzialowego koordynatora ds. ECTS.”

2 zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 118 Rektora ZUT z dnia 11 grudnia 2019 .
8 zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 101 Rektora ZUT z dnia 12 wrze$nia 2022 r.
4 zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 118 Rektora ZUT z dnia 11 grudnia 2019 r.

5

zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 101 Rektora ZUT z dnia 12 wrzeénia 2022 r.

8 ustep wprowadzony zarzadzeniem nr 101 Rektora ZUT z dnia 12 wrze$nia 2022 r.
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. "Program studiéw podyplomowych ustala Senat na wniosek dziekana zaopiniowany przez kolegium

opiniodawczo- doradcze dziekana oraz wydziatowego koordynatora ds. ECTS.

. Senat wykonuje zadania zwigzane z przypisaniem poziomu PRK do kwalifikacji nadanych

po ukonczeniu studiow podyplomowych i z wilaczeniem tych kwalifikacji do Zintegrowanego
Systemu Kwalifikacji - zgodnie z ustawg z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji (Dz. U. z 2018 r. poz. 2153).

. W sytuacji gdy studia podyplomowe uruchamiane sg po raz pierwszy lub wznawiana jest kolejna

edycja studiow podyplomowych, dziekan sktada do prorektora ds. ksztatcenia wniosek o wyrazenie
zgody na przeprowadzenie rekrutacji na studia podyplomowe.

. Kierownik studiéw podyplomowych ogtasza i podaje do publicznej wiadomosci zasady rekrutacji,

termin i miejsce sktadania dokumentéw z uwzglednieniem ust. 3.

. 8Po zakonczeniu rekrutacji, w sytuacji gdy nabor pozwoli na uruchomienie lub wznowienie kolejne;j

edycji studiow podyplomowych, dziekan sktada do wiasciwego prorektora ds. ksztatcenia wniosek
0 uruchomienie badz wznowienie kolejnej edycji studiow podyplomowych wraz z kalkulacja
kosztow w terminie co najmniej 7 dni roboczych przed planowanym uruchomieniem badz
wznowieniem kolejnej edycji studidow. W sytuacji gdy program studiéw nie ulegt zmianie, nie jest
konieczna ponowna opinia kolegium opiniodawczo-doradczego dziekana.

. 9W sytuacji gdy program studiéw ulega zmianie dziekan skiada do prorektora ds. ksztalcenia,

W terminie okre§lonym w zalaczniku zmieniony program studiow zaopiniowany przez kolegium
opiniodawczo-doradcze dziekana oraz wydziatlowego koordynatora ds. ECTS.”

Kierownika studiow podyplomowych powotuje dziekan sposrdd nauczycieli akademickich Uczelni.
Kierownik studiéw podyplomowych jest bezposrednim przetozonym uczestnikow i podejmuje
wszystkie decyzje dotyczace toku studiow. Od decyzji kierownika studiow przystuguje odwotanie
do dziekana w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Przetozonym wszystkich uczestnikow w Uczelni jest Rektor, a na wydziale — dziekan wydzialu
prowadzacego studia podyplomowe.

Prace administracyjne zwigzane z obslugg studiéw podyplomowych powierzy¢ mozna wylacznie
osobie zatrudnionej w Uczelni.

§3.
Warunki i tryb przyjecia na studia podyplomowe

. Uczestnikiem studiow podyplomowych moze by¢ osoba, ktora posiada kwalifikacje pelng

CO najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

. 1%Warunkiem przyjecia na studia jest rejestracja za posrednictwem Internetowej Rekrutacji Kandydata

(rekrutacja.zut.edu.pl) oraz ztozenie w sekretariacie studiow nastgpujacych dokumentow:

1) kwestionariusza osobowego na studia podyplomowe z podpisem kandydata (wydruk
z Internetowego Rekrutacji Kandydata IRK);

2) kserokopii dyplomu ukonczenia studiow potwierdzong przez Uczelnie — oryginat dyplomu
do wgladu komisji rekrutacyjne;j;

3) 1 aktualnej fotografii;

4) skierowania z zaktadu pracy (w przypadku studiéw podyplomowych realizowanych na zlecenie
podmiotu spoza uczelni);

5) innych dokumentoéw okreslonych w zasadach i trybie naboru na dane studia podyplomowe,

a nastgpnie uzyskanie pozytywnego wyniku postgpowania kwalifikacyjnego.

. Termin przeprowadzenia postgpowania kwalifikacyjnego ustala si¢ w zalezno$ci od terminu

rozpoczecia studiow.

" zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 101 Rektora ZUT z dnia 12 wrze$nia 2022 r.
8 zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 118 Rektora ZUT z dnia 11 grudnia 2019 r.
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zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 101 Rektora ZUT z dnia 12 wrze$nia 2022 r.

zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 101 Rektora ZUT z dnia 12 wrzes$nia 2022 r.
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szczegllnych potrzebach zapewnia si¢, na ich wniosek, pomoc i udogodnienia w procesie rekrutacji
stosowne do indywidulanych potrzeb. Zgtoszenie wniosku kandydata potrzebujacego pomocy powinno
nastapi¢ w chwili sktadania dokumentéw rekrutacyjnych do sekretariatu studiow podyplomowych.

. Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza komisja powotana przez dziekana wydziatu prowadzacego

studia podyplomowe. Przewodniczacym komisji jest kierownik studiow podyplomowych.

. Z postgpowania kwalifikacyjnego komisja sporzadza protokoét, ktory przekazywany jest do Dziatu

Ksztalcenia wraz z lista uczestnikéw przed rozpoczeciem pierwszych zajec.

. Przyjecie na studia podyplomowe nastgpuje w drodze wpisu na liste uczestnikbw w oparciu

0 protokot komisji przeprowadzajacej postepowanie kwalifikacyjne. Osoba, ktora zostata wpisana
na list¢ otrzymuje od przewodniczacego komisji pismo informujgce o przyjeciu na studia
podyplomowe, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

. Odmowa przyjecia na studia nastepuje w drodze decyzji podpisanej przez przewodniczacego komisji,

od ktorej w terminie 14 dni od jej doreczenia przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

. Cudzoziemcy mogg podejmowac i odbywac studia podyplomowe na zasadach ustalonych w art. 323

ustawy oraz posiada¢ potwierdzong znajomos¢ jezyka polskiego.
Cudzoziemcy ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe sktadaja w sekretariacie tych
studiow nastepujace dokumenty:
1) *?kwestionariusz osobowy na studia podyplomowe z podpisem kandydata (wydruk z Internetowej
Rekrutacji Kandydata IRK;
2) kserokopi¢ dyplomu ukofczenia studiow — oryginal dokumentu do wglagdu komisji
rekrutacyjnej:
a) wydanego w Rzeczypospolitej Polskigj,
b) wydanego za granica i uznanego na podstawie umowy mi¢dzynarodowe;j,
€) wydanego za granica i uznanego na podstawie art. 326 ust. 1 i 3 ustawy,
d) wydanego za granica i uznanego w drodze nostryfikacji;
3) 1 aktualng fotografig;
4) skierowanie z zaktadu pracy (w przypadku studiow podyplomowych realizowanych na zlecenie
podmiotu spoza Uczelni);
5) !“kserokopi¢ paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ uczestnika — oryginat
dokumentu do wgladu komisji rekrutacyjnej;
6) innych dokumentow okreslonych w zasadach i trybie naboru na dane studia podyplomowe.
15Zaleca sie, aby zagraniczne dokumenty o wyksztatceniu byly odpowiednio zalegalizowane lub
opatrzone apostille.
Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny zosta¢ przettumaczone na jezyk polski
przez:
1) polskiego thumacza przysigglego wpisanego na list¢ ttumaczy ministerstwa sprawiedliwosci,
2) thumacza w kraju macierzystym kandydata, z tym ze thumaczenie takie powinno zosta¢ potwierdzone
przez polskiego konsula urzedujacego w tym kraju.
Decyzje w sprawie przyjecia lub nieprzyjecia cudzoziemca na studia podyplomowe w kazdym
przypadku wydaje Rektor, po uzyskaniu pisemnej opinii komisji rekrutacyjnej.
Podejmujac studia podyplomowe uczestnik zawiera z Uczelnia umowe o warunkach odptatnosci
za ksztatcenie na studiach podyplomowych.

§ 4.
Przebieg studiow podyplomowych

. Dziat Ksztatcenia prowadzi ewidencje studiow podyplomowych.
. Album uczestnika studiow podyplomowych prowadzony jest w formie elektronicznej w uczelnianym

systemie informatycznym.

11
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ustep wprowadzony zarzadzeniem nr 101 Rektora ZUT z dnia 12 wrzesnia 2022 r.

zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 101 Rektora ZUT z dnia 12 wrzes$nia 2022 r.
zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 101 Rektora ZUT z dnia 12 wrzes$nia 2022 r.
zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 101 Rektora ZUT z dnia 12 wrze$nia 2022 r.
zmiana wprowadzona zarzadzeniem nr 101 Rektora ZUT z dnia 12 wrzes$nia 2022 r.



3

4.

10.

11.

12.

13.

. Przebieg studiow kazdego uczestnika odnotowywany jest w module e-dziekanat uczelnianego systemu

informatycznego.

Jednostka prowadzaca studia podyplomowe zaklada teczke uczestnika, w ktorej przechowuje sie

nastepujace dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy na studia podyplomowe;

2) potwierdzong przez Uczelni¢ kserokopi¢ dyplomu ukonczenia studiow badz do chwili dostarczenia
kserokopii, zaswiadczenie z uczelni o ukonczeniu studiow;

3) 1 fotografig;

4) egzemplarz umowy o warunkach odptatnos$ci za ksztatcenie na studiach podyplomowych;

5) skierowanie z zaktadu pracy, wymagane w przypadku studiéw podyplomowych realizowanych
na zlecenie podmiotu spoza Uczelni;

6) inne dokumenty zwigzane ze specyfikg danych studiow podyplomowych, ustalone w zasadach i trybie
naboru;

7) karty okresowych osiggniec¢ uczestnika studiow podyplomowych;

8) protokot egzaminu koncowego/oceny pracy koncowej uczestnika lub innej formy zakonczenia
studiow podyplomowych;

9) egzemplarz pracy koncowej do celoéw archiwalnych;

10) egzemplarz do akt $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych (potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem kserokopia $wiadectwa);
11) potwierdzenie odbioru swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych zawarte w karcie obiegowej

uczestnika.

. Wyktady koncza si¢ egzaminem lub zaliczeniem. Zaliczeniu podlegaja wszystkie zajecia objete

programem studiow.

. Warunkiem otrzymania oceny pozytywnej z egzaminu lub zaliczenia jest opanowanie w stopniu

€O najmniej dostatecznym wszystkich, okreslonych w programie studiéw podyplomowych efektow
uczenia si¢ przypisanych do zajec.

. Projekty, prace koncowe i inne dzieta wytworzone w trakcie trwania studiow sg przechowywane

W jednostce prowadzacej studia podyplomowe zgodnie z przepisami o archiwizacji.

. W przypadku uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej uczestnik ma prawo do dwoch

egzaminow poprawkowych.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek uczestnika ztozony na pismie w terminie do 3 dni od daty
egzaminu (zaliczenia), dziekan wydzialu moze zarzadzi¢ przeprowadzenie egzaminu (zaliczenia)
komisyjnego.

Niezgloszenie si¢ na egzamin w oznaczonym terminie bez usprawiedliwienia jest rownoznaczne
z uzyskaniem oceny niedostatecznej. Uznanie nieobecno$ci na egzaminie za usprawiedliwiong
skutkuje wyznaczeniem dodatkowego terminu.

Egzaminy i zaliczenia przeprowadza prowadzacy dang forme zaje¢. Egzaminujacy wpisuje uzyskane
przez uczestnika oceny z zaliczen i egzaminow do uczelnianego systemu informatycznego.

Na egzaminach i zaliczeniach stosuje si¢ nastgpujaca skale ocen:
bardzo dobry (5,0)
dobry plus (4,5)
dobry (4,0
dostateczny plus (3,5
dostateczny (3,0)
niedostateczny (2,0) — ocena niezaliczajaca

W przypadkach zaliczen stosuje si¢ takze wpis ,zal." lub ,nie zal.", jezeli jest to okre$lone
W programie studiow.
Przypisang liczb¢ punktow ECTS danemu przedmiotowi uczestnik uzyskuje z chwilg zaliczenia
tych przedmiotow.

Warunkiem zaliczenia semestru jest:

1) uzyskanie wszystkich zaliczen obowigzujacych w danym semestrze;

2) uzyskanie pozytywnych ocen na egzaminach z przedmiotéw przewidzianych w planie zajec
danego semestru.
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Zaliczenie semestru dokonuje kierownik studiow podyplomowych.

Rejestracje na kolejny semestr studiow podyplomowych uzyskuje uczestnik, ktory uzyskat
co najmniej 50% punktow ECTS 1 wnidst optate za dalsze ksztatcenie na rachunek bankowy Uczelni.
Do postgpowania koncowego, tj. egzaminu koncowego, pracy koncowej lub innej formy zakonczenia
studidéw, moze by¢ dopuszczony uczestnik, ktory uzyskat wszystkie okreslone programem studiow
zaliczenia i zdal wszystkie egzaminy oraz ui§cit wymagane optaty zwigzane z tokiem studiow.
Postepowanie koncowe przeprowadza komisja egzaminacyjna w sktadzie co najmniej trzyosobowym,
powotlana przez dziekana wydziatu prowadzacego studia podyplomowe. Przewodniczacym komisji jest
kierownik studiow podyplomowych lub nauczyciel akademicki co najmniej ze stopniem doktora.
16Z10zenie pracy koncowej powinno nastgpi¢ najp6zniej w terminie 3 miesiecy od daty zakonczenia
zaje¢¢ dydaktycznych zgodnie z harmonogramem organizacji danego roku akademickiego.

Zadaniem komisji egzaminacyjnej jest przeprowadzenie egzaminu koncowego lub dokonanie oceny
pracy koncowej lub innej formy zakonczenia ustalonej w programie studiow oraz obliczenie wyniku
studiow podyplomowych:

1) podstawa do obliczenia ostatecznego wyniku studiéw sg:

a) srednia wazona ocen uzyskanych w czasie studiow podyplomowych w tym ocena za pracg
koncowa, jesli wystepuje, wyznaczona z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Ocena
za prace koncowa jest $rednig arytmetyczng z ocen wystawionych w recenzjach (wlacznie
Z oceng niedostateczna, jezeli uczestnik taka otrzymat),

b) ocena obliczeniowa egzaminu koncowego, jesli wystepuje, okreslona z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku;

2) ostateczny obliczeniowy wynik studiow podyplomowych stanowi:

a) w przypadku gdy studia podyplomowe koncza si¢ pracg koncowa i egzaminem koncowym - sume
0,75 $redniej wazonej ocen wymienionych w pkt 1 lit. a oraz 0,25 oceny obliczeniowej egzaminu
koncowego wymienionego w pkt 1 lit. b,

b) w przypadku gdy studia podyplomowe koncza si¢ praca koncowa - Srednig wazong ocen
wymienionych w pkt 1 lit. a,

c) w przypadku gdy studia podyplomowe konczg si¢ egzaminem koncowym - sumg 0,75 $redniej
wazone]j ocen wymienionych w pkt 1 lit. a 1 0,25 oceny obliczeniowe] egzaminu koncowego
wymienionego w pkt 1 lit. b;

3) 'ostateczny obliczeniowy wynik na $wiadectwie ukonczenia studidow podyplomowych
powinien by¢ zgodny z zasada zaokraglania wg tabeli:

Warto$¢ Srednia ocen Ocena
>3,001<3,25 3,0
>3,251<3,75 3,5
>3,751<4.25 4,0
>4,251<4,75 45

>475 5,0

Komisja sporzadza protokot zbiorczy z egzaminu koncowego/oceny pracy koncowej lub z innej
formy zakonczenia ustalonej w programie studiow w 2 egzemplarzach i przekazuje do wiadomosci
Dzialowi Ksztatcenia oraz protokot indywidualny w 1 egzemplarzu dla kazdego uczestnika.
Egzamin koncowy odbywa si¢ najpdzniej w terminie 4 tygodni po terminie zloZenia pracy koncowej,
jesli program studiow nie przewiduje ztozenia pracy lub po zakonczeniu ostatniego semestru.
Dodatkowy termin egzaminu moze by¢ ustalony w okresie do 12 miesiecy liczac od daty zakonczenia
zaje¢ lub daty zlozenia pracy koncowej. Termin egzaminu wyznacza kierownik studiow, a zatwierdza
dziekan wydzialu prowadzacego studia podyplomowe.
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W uzasadnionych przypadkach, kierownik studiéw za zgoda dziekana wydziatu prowadzacego studia
podyplomowe wyznacza dodatkowy termin egzaminu koncowego lub dodatkowy termin ztozenia
(zaliczenia) pracy koncowej ustalonej w programie studiow.

8Ukonczenie studidow podyplomowych nastepuje z chwilg zlozenia egzaminu koficowego, uzyskania
pozytywnej oceny pracy koncowej lub innej formy zakonczenia ustalonej w programie studiow. Do
tego czasu zachowany jest status uczestnika.

9Dziat Ksztalcenia wydaje druki $wiadectw ukonfczenia studiow podyplomowych na podstawie
zapotrzebowania zlozonego przez kierownika studiow.

Nadzor nad sprawami formalnymi, zwigzanymi z prowadzeniem dokumentacji dotyczacej
utworzenia, uruchamiania, wznawiania i likwidacji studiéw nalezy do zadan Dzialu Ksztalcenia.
Odbidr swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych uczestnik potwierdza na karcie obiegowe]
w jednostce prowadzacej studia podyplomowe.

Po zakonczeniu studiow uczestnik otrzymuje karte okresowych osiggnie¢ uczestnika.

§ 5.

Organizacja zajec

Rok akademicki trwa od 1 pazdziernika do dnia 30 wrze$nia nastgpnego roku kalendarzowego i dzieli si¢
na dwa semestry (zimowy i letni).

Studia podyplomowe prowadzone sa w dyscyplinie/dyscyplinach naukowych, zwigzanych
z kierunkiem studiow prowadzonym przez Uczelnig.

Studia podyplomowe sa prowadzone w formie studiéw stacjonarnych lub niestacjonarnych i trwaja
nie krécej niz dwa i nie dtuzej niz cztery semestry.

Studia moga rozpocza¢ si¢ od drugiego semestru (Semestru zimowego lub letniego) danego roku
akademickiego.

. 29Szczegdtowy rozklad zaje¢ w semestrze ustala kierownik studiow podyplomowych i po akceptacii

dziekana podaje uczestnikom do wiadomosci przed rozpoczgciem semestru, majac na uwadze mozliwosci

realizacji tych zaj¢¢ przez osoby z niepelnosprawnoscig z uwzglednieniem, iz:

1) w grupach, w ktorych znajduja si¢ uczestnicy z dysfunkcja narzadu ruchu, nalezy dostosowac
przerwy miedzy poszczegdlnymi zajeciami dydaktycznymi w sposob umozliwiajacy
przemieszczanie si¢ tych osob miedzy salami dydaktycznymi oraz innymi pomieszczeniami, ktore
mieszczg si¢ w tym samym lub r6znych budynkach,

2) w grupach, w ktorych znajdujg si¢ uczestnicy z dysfunkcjg narzadu wzroku lub/i dysfunkcja
narzadu stuchu, na miejsce zaje¢ dydaktycznych nalezy wybra¢ sale, w ktdrych znajduje si¢
odpowiedni sprzet wspomagajacy odbiodr przekazywanych tresci,

3) za zgoda dziekana po opinii kierownika studiow podyplomowych uczestnikowi z niepetnosprawnoscia
przystuguje mozliwo$¢ uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych wraz z tlumaczem je¢zyka
migowego lub asystentem 0s6b ruchowo niepetnosprawnych i niewidomych, w tym z psem
przewodnikiem. Osoba wspierajaca uczestnika z niepetnosprawnoscig lub thumacz jezyka migowego
moze uczestniczy¢ w zaliczeniach lub egzaminach, o ile nie jest merytorycznie badz zawodowo
zwigzana z przedmiotem, z ktorego uczestnik sktada egzamin lub zaliczenie.

Informacje dotyczace toku i1 organizacji studiow podyplomowych, zasad zaliczania zaj¢¢ oraz form
zakonczenia studiow podyplomowych podawane s do wiadomosci uczestnikbw na zajeciach
rozpoczynajacych studia.

?17ajecia nie sg prowadzone wedhug indywidualnego programu studiow.

Zaje¢cia mogg prowadzi¢ nauczyciele akademiccy 1 wysoko kwalifikowani specjalisci z Uczelni 1 spoza
Uczelni.
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10.

Pelna dokumentacja prowadzonych studiow podyplomowych przechowywana jest w jednostce
prowadzacej studia podyplomowe zgodnie z zasadami archiwizacji.
Forma ukonczenia studiéw podyplomowych jest okreslana w programie tych studiow.

§ 6.

Prawa i obowigzki uczestnika

Uczestnik ma prawo do:

1) poglebiania i uzupeliania wiedzy i umiejetnosci zdobytej w toku studiow lub nabycia okreslonych
uprawnien,

2) rozwijania wlasnych zainteresowan naukowych, korzystania w tym celu z pomieszczen, urzadzen
i $rodkow oraz ze zbiorow bibliotecznych Uczelni zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

3) udzialu w zajgciach dydaktycznych i przystepowania do egzamindw i zaliczen przewidzianych
W programie studiow na zasadach w nich okreslonych;

4) dostepu do Uczelnianej Sieci Komputerowej poprzez utworzenie konta przez administratora wydziatu;

5) zgtaszania uwag kierownikowi studiow dotyczacych organizacji prowadzonych studiow;

6) wgladu do sprawdzonej i ocenionej pracy, projektu lub pisemnej pracy zaliczajacej albo
egzaminacyjnej.

Uczestnik nie otrzymuje:

1) legitymacji studenckiej;

2) $wiadczen z funduszu stypendialnego;

3) urlopu od zajec.

Uczestnik jest zobowigzany w szczego6lnosci do:

1) przestrzegania wszelkich obowigzkéw, jakie naklada na niego Ustawa, Statut oraz niniejszy
Regulamin, a takze do przestrzegania aktow wewngtrznych Uczelni i przepisow porzadkowych;

2) uczestniczenia w zaj¢ciach dydaktycznych i innych okreslonych programem studiow;

3) terminowego uzyskiwania zaliczen, skladania egzamindw i wypeliania innych obowigzkow
przewidzianych w programie studiow;

4) przestrzegania ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych;

5) terminowego wnoszenia optat zwigzanych z odbywaniem studiow przez caly okres trwania studiow;

6) niezwlocznego zglaszania kierownika studiow zmian w danych osobowych i teleadresowych.

Prawa 1 obowiazki uczestnika wygasaja z dniem ukonczenia studiéw lub skreslenia z listy uczestnikow.

§7.

Odplatnos¢ za studia

Studia podyplomowe prowadzone w Uczelni sg odplatne i prowadzone sg na zasadach pelnego
samofinansowania.

Studia podyplomowe moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje zewngtrzne, w tym
z funduszy UE lub innych. Wysokos¢ optat za te studia ustala si¢ zuwzglednieniem zasad
finansowania lub dofinansowania tych studiéw oraz przygotowuje odrebng kalkulacje, stanowigca
plan rzeczowo-finansowy projektu.

Studia podyplomowe finansowane lub dofinansowane ze zrodet wymienionych w ust. 2 realizowane
sa na zasadach obowigzujacych na studiach podyplomowych, z wyjatkiem wymagan stawianych
przez realizacj¢ danego projektu, badz jego dokumentacje¢ konkursowa.

§8.

Skreslenia, rezygnacje, wznowienia

. Kierownik studiow podyplomowych skresla uczestnika studiow z listy uczestnikow, w przypadku:
1) niepodjecia studiow;
2) rezygnacji ze studiow;
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3) *nieztozenia w terminie pracy koncowej lub egzaminu koncowego lub innej formy zakonczenia
studiow z uwzglednieniem zapiséw w § 4.

Kierownik studiow podyplomowych moze skresli¢ uczestnika studiow z listy uczestnikow,
w przypadku:

1) niezaliczenia semestru lub roku w okreslonym terminie;

2) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiow zgodnie z warunkami umowy.
Decyzje o skresleniu podejmuje kierownik studiow 1 zawiadamia o tym pisemnie uczestnika studiow
podyplomowych.

. Uczestnik ma prawo odwotania si¢ od tej decyzji do dziekana wydziatu prowadzacego studia

podyplomowe w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

. Decyzja o skresleniu uczestnika studiow podyplomowych z listy uczestnikow jest niezwtocznie

odnotowywana przez jednostke organizacyjng prowadzaca studia podyplomowe w uczelnianym
systemie informatycznym.

. W przypadku nieprzyjecia na studia, rezygnacji badz skreslenia z listy uczestnikow, zwraca si¢

ztozone przez osobg dokumenty.

. W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych przed ich rozpoczeciem, uczestnik ma prawo

do zwrotu 100% wniesionej oplaty za studia.

. W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych po rozpoczgciu zaje¢ dydaktycznych,

uczestnikowi przystluguje zwrot optaty po potraceniu poniesionych przez wydzial kosztéw
w wysokosci ustalonej proporcjonalnie do ilosci godzin do dnia, w ktérym nastgpila rezygnacja
(decyduje data zlozenia rezygnacji w formie pisemne;j) u kierownika studiow podyplomowych.

. Zwrot, o ktorym mowa w ust. 7 1 8, nast¢puje na pisemny wniosek uczestnika. Wniosek zawiera imi¢

nazwisko, adres 1 nazwe banku i numer rachunku bankowego na ktéry zostanie dokonany zwrot.
230soba, ktora przerwala ksztatcenie na studiach podyplomowych, moze je wznowi¢ po przerwie nie
dluzszej niz 2 lata, pod warunkiem, ze studia podyplomowe sa nadal prowadzone. Warunki
wznowienia studiow podyplomowych w tym dokonanie poréwnania uzyskanych efektéw uczenia si¢
z efektami uczenia si¢ okre§lonych w programie studiow podyplomowych wznawianej przez
uczestnika edycji okresla kierownik tych studidow i podejmuje w tej sprawie decyzje.

Osoba skreslona z listy uczestnikow z powodu niezloZzenia w terminie pracy koncowej lub
nieprzystgpienia w terminie do egzaminu koncowego, sktadajagc wniosek w formie pisemnej, moze
uzyskac zgode kierownika studiéw podyplomowych na jednokrotne wznowienie studiéw na zlozenie
pracy kofcowej lub przystapienie do egzaminu koncowego, gdy okres od skreslenia nie jest dtuzszy
niz 1 rok.

§9.

Kalkulacja i ewidencja ksiggowa

Zasady sporzadzania kalkulacji kosztow studiow podyplomowych ustala Rektor w drodze odrebnych
przepisow.

. W formularzu kalkulacji sporzadza si¢ takze rozliczenia finansowe zakonczonych studiow

podyplomowych z zaznaczeniem ,,kalkulacja wynikowa”.

. Dla kazdej edycji studiow podyplomowych prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencj¢ ksiggowa.
. %4 Dzief 31 pazdziernika jest ostatecznym terminem rozliczenia godzin dydaktycznych nauczyciela

akademickiego za zrealizowang forme¢ zakonczenia studiow podyplomowych w minionym roku
akademickim, natomiast za forme¢ zakonczenia studiéw podyplomowych zrealizowang po 1 listopada
rozliczenie nastepuje w ramach rocznego wymiaru zaje¢ dydaktycznych biezacego roku
akademickiego.
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§ 10.
Przepisy koncowe

1. Wzory drukow niezbednych do uruchomienia i prowadzenia studiow podyplomowych okresla Rektor
w drodze odr¢bnego zarzadzenia.
. (uchylony)?®
3. Zapisy w § 4 ust. 19 pkt 3 obowiazuja w stosunku do studiow podyplomowych rozpoczetych
od roku akademickiego 2019/2020.

N

% uchylenie ustepu zarzadzeniem nr 118 Rektora ZUT z dnia 11 grudnia 2019 r.
2 ystep wprowadzony zarzadzeniem nr 118 Rektora ZUT z dnia 11 grudnia 2019.



21Zakgcznik

do Regulaminu studiéw podyplomowych w ZUT

Terminy zwigzane z tworzeniem lub zmianami w programach studiéw podyplomowych

semestr zimowy

semestr letni

wniosek do prorektora ds. ksztatcenia

0 utworzenie lub zmiany w programie
studiow podyplomowych wraz z prosba
0 uruchomienie systemu Sylabus PRK

do konca lutego dla studiéw
tworzonych lub wznawianych
od semestru zimowego

do konca wrzesnia dla
studiow tworzonych lub
wznawianych od semestru
letniego

akceptacja wniosku
przez prorektora ds. ksztalcenia oraz
uruchomienie systemu Sylabus PRK

14 dni od zlozenia wniosku

14 dni od ztozenia wniosku

zablokowanie systemu Sylabus PRK

po zgloszeniu wpisania

programu lub zmian, jednak nie

p6zniej niz do 31 marca

po zgloszeniu wpisania
programu, jednak nie
poOzniej niz do 31
pazdziernika

ustalenie programu studiow
przez Senat ZUT

nie podzniej Niz w czerwcu

nie podzniej niz w styczniu

import programow studiow z Sylabus
PRK do systemu Uczelnia XP

1 lipca

1 lutego

27 zalacznik wprowadzony zarzadzeniem nr 101 Rektora ZUT z dnia 12 wrzeénia 2022 r.



